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REGD.AMENTO DEL DIRITTD DI ACCESSO DEI CITTADINI
£ DE[ CONSIGLIERI COMUNALL AL DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

CaFD PRIMOD
DISFOSIZIONT PRELIMINARI
ART. 1
QGGETT0 DEL REGOLAMENTOD
Il presente regelamenca ha per ogaetto:

a) la disciplina dellia visione dei documenti amministrativi da parte
del Eonsiglieri;

bh) la disciplina del rilascio dalle copie dei documenti amministrativi
al Censiglievis

¢} la disciplina della visione dei documenti amministrativi da parts
del eittadini;

d) i1a disciplina del rilascio delle copie del documenti amminiztrativi
al cittadini.

ART. 2
DEFINIZIONE DI "DRCUMENTO AMMINISTRATIVO
1. Bono considsrati documenti amministrativi tutie le rappresentazioni
grafiche, fetocinematografiche, eletiromagnetiche o di qualungue altra
specie del comntenuto di atti formati dal Comune anche s trattasi di
attl interni o di atfl comungue utilizzati ai finil dell'attivita

amministrativa.

2. Al finl del presente regolamento tutti 1 documentl amministrativi
del Comung vengong cataliogati come segue:

ai oroavvadiment] amminmisbrativig

B oatti amminishbrabivi,

ART. 3
DEFINIZIONE DI "FPROVVEDIMENTE AMMINISTRATIVOY

i. A1 Tipl d=2! presantes regolamento sono consideratl provvedimentl
amminlistrativii '



2) tutte e deliberazioni del Consiglice comunalel

53 tutte l= deliberaziont dells Glunbte municipale;

)

1T
[
il

1 tutte le ardinanze, ie determinazioni, le concessicnl
auborizzazioni]

d) tutti gli ordini di servizio.
ART. 4
DEFINIZIONE DI "ATTO AMMINISTRATIVO"

1. fi1 fini del presente reaolamentc sono considerati attl amministra=
tivi tutti gquelli che, direttamente o indirettamente, sono istruiti o
rostl in essere dagli organl e cagli uffici competenti pevr la forma=
ripne del provvadimentil, ivi compresi le leggi, 1 decreti, i regola=
menti, le circolar: a ¢ui =i vifa il provvedimento.

Assume la qualificazione di atto la corrigpandenza in ingresso e in
uscita dal Comune.

ART. S

TUTELA DEL SESRETQ O'UFEICIO

1. Le norme previste dal presente regolamento devono escere
interpretate ed applicate in modo da garantire la massima trasparenza
peli'attivitd amministrativa e, al contempo, cosi come previsto
dall'art. 7 dells legge reglonale 30.4.91 n.l0, assicurare 11 ssgreto
d'ufficio, che resta in ogni caso tut=lata dall'art. 326 dei vigente
Codice FPenale.

CAFQ ZECONDD

FRESA VISIONE E RILASCIO DI COFIE DEI PROVWEDIMENTI E DEGLI ATTI
AMMINISTRATIVI DA FARTE DEI CONBIGULIERI COMUNALI

aRT. &

COSTITUZIONE DELL'UFFICIO FER LA PRESA YISIONE DEI PROVVEDIMENTI
= opEscl ATTI AMMINISTRATIVI DA FARTE DET CONSIGLIERI COMUNALI

1. 1 Consiglisr: hanfo diritte oi prenders visiong dei provvedimentl di
cui al precedsnis art. 2, ¢ degll atti amainistrativi in =S551
richiamatl,

2. & kal fine i dicartimenti, le vipartizieni e le s=zionl comunalil,
contestualments alla consegna psvr la pubblicazione all'Albe Pretoris, o
alla comumicazicne e/o neobifica agli interessati del provvedimenti d1
owl al precadente art. 3, cureranns che copiz degli stessi venga



simzssa alla Segreteria Attt di Consiglio, ove 1 Con=iglieri comunall

oobtiranno prenderns vislons,

. Per ogliosttl aoministrativi richiamatl nal provvedimentl dowvird
cccpra fakbz di volta in voita specifica richiests, come precisato al
sugcessivo art. B

4. 1a Segreteria Attl di Consiglio acqulsira dagli uffici competent]
rapia degli atti di cul al precedente comma & li megtterd a disposizions
dei Lonsiolisri richisdenti per ia visiena.

ART. 7

RICHIESTA DI COPIE DEI FROVVEDIMENTI E DEGLI
ATTT AMMINISTRATIVI DA FARTE DEI CONSIGLIERI

1. 1 Congiglieri, ai fini dell’effettivo e pieno esercizie della lore
Funziene e neila 1oro gqualita, per otteners 1l rilascio delle copie =i
provvedimenti ed atbl ammimistrativi genza spese, dovranno inoltrare
gomanda seritkas alla Segreteria Genevale.

?. In applicazione del D.P.R. 26 attabre 1972, n.bb4e, recante
"Diseiplina dell'imposta di bolla" - Tabella Allegate B) "Attl e
=eritt] ssenti in modo assolute dall'imposta di bella", art. 14 - la
domanda di cui z] comma precedente potrd sssere redatta in carta non in
bollo &mlo se rechers espressamente la dichiaraziene che ia copla viens
richiesta in carta non bollata ai sensi dell'art, 1 del D.F.R. n.&42.72
in relaziene alla gualitd di Consiglisve comunale par 1'effettivo e
plenn esercizie della funziens, nonche dell'art. 54 della LL.R. n.9/35%.

ART, B
FRESENTAZIDNE DELLA DOMANDA
1, La domangz di rilsscic delle copie dei provvedimenti efo decli attl
amministrativi di cul a2l precedente art. 7 dovrd esssre presentata alia
Seqreteria Generale, debitamente sottoscritfa dall'avente diritie.
2, La richiesta del rilazcio delle conig si intende limitata al
provvedimentl vichiesti ed ai lore allegati, incluso qualsissl atto

richiamato, ma non facente parte integrante di esso, =2 richiasto.

3. 1 detti decumenti saranno rilasciati enza s=pesa alcuna da parte del
richiedente.



ART. 7
TERMINI PER I[L RILASCIO

1. Tutte le richisste dovranno essere esitate, da pacte deqli uffici
competenlti, tempestivamenie e comungque ectro un massimoe di glernl due
dalle richleste stesss. '

2, L'ufficio di Segreteria & tenute a grodurre copla scritta di futta la
documentazione riguavdante gli argomenti inseriti all'erdine del giavrno.
Ir cacso di richiesta di wlteriore documentazicons, la stessa dovra essere
silagcista dagli uffici competenti, Il rilascle dovrd avvenire lemediss

tamente & comunque =ntro i termini previsti per la notifica cell'erdine

del giorno.

ART. 10
ﬁUTENfICQEIGNE DELLE CORIE

1. le copie rilasciate dovranno essere autenticate dal Seqgretario
Bensrale o da altro funzicnaric delegato alla firma degli attl di cul
alla L. 4.1.68, n.i5.

&, Bulle stEesse dovrd essere impressa la seguente dicitura!
"Copia rilasciata in esenzlene dal bollo ai sensi dell'art. Q6 L.R.
r.5/84 da servire per ust relative alla carica di Consigliere comunale’.

CAPD TERZO

FRESA VISIONE DEI FROVVEDIMEMTI E DEGLI
ATTI AMMINISTRATIVI DA FARTE DEI CITTADINI

ART. 11

COSTITUZIONE DELL'UFFICIO PER LA PRESA WISIONT DEI
EROYWEDTMENTE E DEGLI ATYI AMMINISTRATIVI DA PARTE DEI
CITTADINI ED UFFICIO FER LA RELAZTOME CON IL FUBBLICO

1. &1 fine di assicurare la massima trasparenza all'attivita
amminiskrativa, in velacion® al disposto deli’art. 23 della leggs
M.8316/85, deli'art., 36 della L. R. n.9/84 g dell'art. 29 della L.R.
34/4/91, n.10, & costituito presso la Segreteria del Dipartimento
AG.GG:, sotte la diretta responsabilitd del v. Segretaric Generale e
del Segretario Generale, 1'Ufficio per la visione dei provvedimenti e
degli atti amministrativi da parte dei cittadini. In ottemparania i
auante stabilito dall'art. 7 del Decrsto leglslabkive 22.12.1993 n.34s,
cetto ufficio costituisce 1'ufficio velszioni com 11 pubblice.

2, Tutti i ciotadini possono liberamente accedere 1 detto Ufficia

LR

durante 1'Gra-io di apertura a) pubblico ssrondo l'ording ol ariilvo.



ART. 12

LDOSTITUZIONE LELLRA ROCCOLTA DEI FROVVEDIMENTI

v

o

RER LA VISIONE DA FARTE DRI SITTADINI

1. L'usficie roctituite a norma del precedente articole 1 curera la
formaziome di distinte raccolte, paraliele a quelle degli originali,
dei zeguenti provvedimenti, che deveno essere dichiaratl conformi alle
origlnale.

a) tutti i regolamenti comunall nel testec in vi

i

]
=
3
a1}

b) le deliberaziont dei Censiglio cemunales
1 le deliberaziont della Giunta Municipale;
g) le ordinanze, le determinazlon? le roncessioni = le actorizzaziconi;
) 1'indice delle deliberazioni della Siunta e del Consiglio comunales;

) gqli ordinl di servizia,

ART. 13

PROCEDURA PER LA COSTITUZIONE DELLA RACCOLTA DEI FROVVEDIMENTI

{, Le reccolte 43 cul al precedente articaio 12 sarannd costituite, per
i provvedimenti di cui alle lettere a) & B}, da butdi quelli in vigore,
mentre per tutti gli altri provvedimenti nello stesso alengatl

da gquelli posti in essere dal glovno 4l gntrata in vigore del presenie
regolamento.

2. A vzl fine tutdi i Dipartimenti, le Ripartizieni, le S=zioni

2 gli uffici comunali contestualmente alla consegna ger ta
aubblicxzione all'Albo Fretorio o alla comunicarions e/o nohifica agll
interessati del provvedimentl di cui al precadente art. 2, cureranno
che copia degli stess] venga rimessa all'ufficio di cul all'art. 1i,
ove 1 cittadini potranno prendare visiong.

3. 1 detti provvedimenti, appena depssitatl e sistematl nelle
corrispendenti raccolte, sono a disposizians dei cittadinl ai sensi del
presente regolamsnto.

icio p=r le relazioni con 11 putblice provvade anche mediante
za di tecrologie informatiche:

Fvirio all'utenza per i diritti di partscipazicne di cul 2l
della iegge 7 ageste 1590, n.24l recepita Con L.k, 1,91;

51 all'infarmazicng all'utsnza relativa agli atti e allo stato dei
procedimenti



) aills ricerca ed amalisi finalizrate alla formuelazione ¢l proposte
propria amministrazicns eugll azpabtl erganizzativi & loglsticl
spoorbe ean 1'utenza.

r

2
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1
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23 all'ufficio par le relazionil con il puoblico viene assegnata, neile
ambits delle attuail dotazioni organiche delle singole iipartirioni,
parsonale con idonea gualificarione g can elevata capacitad di avere
comtatbti con 11 pubblico, sventualmente assicurate da apposita formas

S10ME .
ART. 14

FROCEDURA FER LA FRESA VISIONE DEI PROVVEDIMENTI
£ DEGLT ATTI AMMINISTRATIVI

1. La vieione dei provvedimenti di cui al precedente articole 3 sara
preza direttam=nte dai cittadini che dovranno campilare apposito modulo
di richiesta, recante le generalitd complete, previa igentificazione da
parte di un addette dell'ufficia a mezze di un valide documente di
ricongscimento.

2. Per la visione degli atti amministrativi di cui al precedente art.
14, non compresi nella raccolta di cul all'art. 12, i cittadini

doviranno farne richiesta scritta, e sard cura dell'Ufficio aderire con
ogni oossibile sollecitudine alla richiesta.

2. 11 funziomario che riceve tale richiesta ne prenders nota In
apposito modulo prestampato che sottopored al visto del Segretario

Generale.

4. Di guesti ultimi atti dovrd essere assicurata la vigsione entro il
terza giorne non festiva,

ART. 15
COVERI DEI FUNZIOMARI FREPOSTI AL SERVIZIO
1. I furziomari preposti al servizio hanno il dovere di assicurare =)
cittadinl la maseima collabavazione.
ART. 16
DIVIETO TI FRESA VISIONE DEGLI ORIGINALI

1. 4] fine di assicurare lx diligente conservazione degli atii, & Tatte
divieta di prendere visions degli originail.

5, Sole in casi asselutamente eccezrionali, sotto la diretta
responsablility del Segrerario benerale ed in costante sua bresenza,
potra ecsere gonsentita la visicne degll originali.



ART. 17

EECLUSIONE DAL DIRITTO L1 ACCESSO
— Arti deil'fimministrazions comunale -

1, A1 zenst dell'art.7, terze comma, dellas legge (8.06.19%0 n? t4z,
intradotio nell'Q.R.E.L. cop L.F. n%458/19%1, l'esercizio del diritito di
acmesss agli attl dell'Amministrazione comunale pud essere temporanea=
mente ezcluso per effettoe di una dichiarazione del Bindace che ne vietl
1'esinizions, conformemente s quante previsto dal presents regolamento,
gquande ba leove diffusicne pud pregiudicare it diritte alla riservatezza
delle persone, det gruppl e delle imprese.

2, LL'eerlusicone tempoeranea di cul al precedente comma @ disposta per
1'accesso agli atti ed alle informarioni danli stessi desumibili:

a) riguardanti la vita privata delle pevrsone fisiche, dalla cuz
divulgarionz nossa derivarg una lesions, della dignitd tale da impedire
il piena, e libero manifestarsi della lore perscnalita g ['effettiva
partecipazicne delle stesse alla vita della comunita di appartienenza;

L) relative all'atbivitd di gruppi, dalla cul divulgarzione possa
derivareuna lesione immediata e diretta degli interessi statutari;

o) di carattare industiriale, cemmecciale 2 finanziarie, la cui
divulgazions puds provoxare una lesiong immediata e diretta degli
interessi di wns ipmresEs;

3. La dichiarazione di esclusione dall'accesso deve precisare 1 motivi
per 1 guizll la stessz & statz dispusta, per ciascuna categoria di atti
p per clascun singole atte non compreso in dette categorie. Nells
ctessa deve estsere stabiiito 11 pericde per 1l gquale vige 1'esclusionz,
cha deve essere definito con un terming certo.

4, Deve eamunqus eszeres garantita agli interessati la visione deglil
atti relativi ai prezedimenti amministrativi la cui comgscenza sia
necessaria per curare o per difendere 1 lore intaressl gluridici,

S, E' pasluss la consultszione dirvetts da parte dei vichiedenti dei
protocoili gensrali o speciali, del repertori, rubrichs s catalogni i
ctti e documenti, salvo i1 diritte di accesso alle informa:ieni, alla
visione ed alla mstrazisne di copia delle registrazioni effettuate
regli etessl par singell attl, ferme restandoe le preclusioni stabilite
dal sacandn comma del presente srbicolo.

4. Le richiests relative alla corsultaricons di serie psviodiche o di
registri di ati, relativi ad un periode particelarmente esteso o ad un
Aumerd 81 atkl rilevante, poesona ecsere accelte solo se hanno pEr fine
etudi & ricerche storiche, statistiche & scientifiche. Tall finalita
devono essers documentate nella richiesta g 1'ammissione & subordinata
= condizioanl che sono poste per evitare difficelta al regolare
Tunzionaments degli offici. La consultazione 20 il rilaszcio dil copie




per comprovati motivl di atudio & effettusto gratultamente 2 can
scenzions Sall'imposta d1 Bollo.

DOCUMENTI AMMIMISTRATIVI

1. Sono esciusi dal diritto di accesso 1 deocumsntl amministrativi
farmati dall'dmministrazions comunale, o calls stessza stabillmente
detznuti, e le infermazioni daglil stessi desumibili:

2} che sona riservatl per espressa disposizisnes di leage, secondsa guanto
ctabilito dal terzo comma dell'art., 7 della legge 0B.06.1990 n° 142,
introdetta nell'0.5.E.L, con L.R. n® 48/19%1, e dal primo e guinto comma
deill'art.27 della L.R. 30 aprile 1991, n°l0;

) mer i quall la divulgazione & esclusa per 1'esigenza di salvaguardare
la riservaterza di persone, gruppl od impress, riferita alle
motivazioni precisate dal seconds comma dell’articelo precedente;

c3 la cui divelgazions possa provocare wna lesione immediata e diretta
211 interesse alla sicurezza ed a guelle della difesa nazionale, noncheé
all'esercizio della savranitd nazionaie nell'ambita delle relazioni
interpagionali; in nessun caso tali informaziani possano essare cggetteo
di ssorete guando cid sia in contvasto con il parsequimente del fini di
cui all'art. 11 della Costituzions:

d¢) la gui divulgazione, ostacolande 1'attiviza delle amministrazioni
preposte alla futela dell'ordine pubblico ed alla prevenziong e
repressionzs della criminalitd, possa provecare una lesione immediata B
diretta alls sicurezza di persone e di benig

5) che sono coperti da segreto ai sensi delle dizpoasizioni vigentl e da
divieto di divolgazionz comungue pravisto dall'ordinamentog

) par gli atti gslla Fubblice Amministrazione, preparatori di atti
normativi, di atti ampinistrativi generali, di atti di planificazionzs &
gi programmazians, per i procedimenti amministrativi tributari,

ART. 1%
APPASIZIONE DEL SEGRETO

{, Parogli atti, cocumenti amministrarivi e informaziont la cui
divulgaricons sia lesiva degli interessi dl cui ozl srecedentl arficoll &
srevizta 1'apposizione del segrete, alla quale pravveds 11 Bearatzrio
Senerale del Comune.

=, Aui documenti sogoetti all'apposizione del segreto, che 21 estends
alle informazienl dagli stessi desumibili, deve risultare:

a' il nome e 1a gualifiea del responcablle del procedimenta che ha
appozto 11 sedrato;

"



B3 1a data in cul & ayvenuts tals apposiziones

il periods di durats del segretd, indirandors 1a data inizlals 2

finai=s;s

d) i motivi che hanno indatte all'apposizions del sgporeto, con viferis
rento s5ia =1la normativa vigente che alle concrete circostanze di fatte
che ne hanno giugtificato }'apposizione.

3. I motivi dell'apposizione del seqreto ed 1l peirlcde di durata dello
sitecco sono inseriti nel provvedimente ¢i rifivto, limitazionz ¢
differimente dell'accesso, secondo guants prevista gal terzo comma
dell'art,.7 della legge 02,06.1%90 n°l4Z, introdotto neil'0.R.E.L. con
L.RK., n°48/1991, = dall'art.22, quarto comma, della L.R. oL 1991,n°10.

4. 1 documenti amministrativi sui quali & stats apposte il vipecolo del
zegrete sonme custoditl dal responsablle del procedimgnta d1 accesso
dell'unité organizzativa competente.

ART. 20

DIFFERIMENTO DELL'ACCEESD

1. 11 Sindaca pud disporre il differimento dell'accesso agli atti,
documenti ed informazioni guando risulti necessario per assicurare, per
un pericds limitato, la tutela degli interessi di cul al prims commsa
fel precedentz avt. 18.

2. 11 differimento dei termini per l'esercizic dei dirittl di arcesso
pud essere inaltre disposto gquando 51 verificane difficalts per
1'acuisizions di decumentazione dz altre unitd organizzative od in
presenza di esigenze eccezionall che daterminano un flusse di richieste
alle guali non & possibile dare esito entro 1 termini prescritti.

I1 differimenta mon pud essere superisre & guindici grornl utili datl
termine ordinaric =tabilita dal regolamento ed 11 tempa complessivamens
re necessaric per l'esercizio dell'accesse non pud Comungue SUDETAre il
limite stabilito dal gquinto comma dell'art.28 della L.R. 30.4.1981,n%14,
11 provvedimsnts, per i motivi di cul al presente comma, & E€MEsSO dal
respansabile del procediments, & controfirmato dal dirigente dell'unita
arganizistiva, prime dalla scaderza del terming ardinario,

2, 1 provyadimenti i cul al precedentl comml devono escere motivati e
conm comunicatl ai richiedentl mesdlante lettera raccomandata o
Aotificata, soedite of effeituata

oabroe 1L termime ordinario stabilito per 1'accesso.

4. Cam la comunicenipne del differimentc 1'interessato deve BSEErE
imformato dmiia tubtsla giurisdizicnale del diritto, dallo stasso
atbivanile secopds 1} seste comma dell'art. 28 della LeR. re10/5%1.



ESCLUSIONI £ LIMITRZIONT DELL'ACCERS0O

1. La comunicaziens agli imtersssatl della esclusicne o della
limitazions dall'accesso agli atti, al documentl amministrativi ec alle
informazioni @i cui agli articoli precedenti e sffettuata enitre 1l
termine ovrdimario stabilite per 1'accessco,

o, Nel ease in gui l'esclusicre dall'aceesso riguardi solo una parte
doi montanuti dioum documenti, possons essere esibite in visione o
rilasciate copie parziali dello siessoe. Le cople parziali devono
comprenders la prima e 1'ultima pasina del documento, con esclusicone
dzile parti delle guall non & consentita la conoscenzas le pagine
amesse devons essere indivatej

2, Con ia comunicazion2 della esclusione o della limitazione dello
aceesso 1'interessate deve essere informate della tutela giurisdiziona=
le del diritto, dallo stesso attivabile szgondo 1l =sestoe comma
dell'art. 88 della L.R. 30 aprile 1991, n® 1G.

ART. 22

SILENZIO — RIFIUTO

1. Trascorsti inultilmente trenta giorni dalla richiesta, guesta si
imtende wifiutata ed 11 richiedente pud effettuars, entva 1 trenta
giorni successivi, ricersa contro 1l gilenzio=rifiuto secondo guanto
disposto dal ¢esto comma dell'art.B3 della L.R. 30,04.1%91, R0,

o, Ricevuta notifica del ricores contro il seilemzio-rifiuta il 8indacoe
incarica, il Segretaric caomunale di accertare, entro tre giorni, con il
dirigente del "Genatro Servizi” o dell'unita competents, 1 motivi par i}
guali la vighissta ds=ll'interessato aen ha avuto tempestiva risposta.
in mancanza di incarice del Sindasce 31 Segretaric cemunale che ha avuto
conasearza del ricarse & tonuto comungues ad intervenire.

2, Cualogra =iz arcertato che no sussistevano motivi di esclusione o
differimants doll'accesss, il Segrebario dispens, indipendsntementz dal
ricorso cendente, 1'imnediats amnissione all'accesso, dandone avviso
a11'interesaztg con telegramna o telefax. Copia del provvedimanto
adottato viens immediatamente depositata nelle forme prescritte presso
i1 Tribunale Aaminietrative Begionale, per guante previste dall'ultims
comms gell'art.25 dz=lla legos 04.12.1971, n® 1034,

4, M2l caso che dagli accertamenti sffeituati risulti che gecondo le
rorme d1 legge & del presente regolamento non & congentito 1'accesso a:
documanti richizsti, it Segretario riferisce sl Sindaca 2d alla Giunta
cominale, p=r lz costituzione a difesa g2 Comune nel giudizio promosss
dall'inmteressato.



CAFD GUARTOD

DISCIFLINA PER IL RILASCIC DI COFIA DET PROVVEDIMENTI
£ DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI AI CITTADIMI

ART, 23
RILASCIC D1 COFIA DEJ PROVVEDIMENTD E DEGLI ATTI AMMIMISTRATIVI

1. Tukti i cittadini, nonch® le associszioni costituiis, hanne diritts
di ettenere in copia integraly le deliberazioni del Consiglio e della
Giunta municipale.

. & porma del presente Regolamento, i cittadini hanno anche diritto ad
oktenore copia integrale di tutti gli altril provvedimentl ed attil
amministrativi di cui ai precedentl articoli 3 2 4,

3. Fer il rilascio delie copie saranno osservate le norme di cul agll
artt. 13 e 14 della legoge 4 gennalo 1948, n.l5.

4, I1 rilascic delle copie delle delibeirazionit & di competenza del
Segretaric Generale che dovra effettuarlo previa apposita richiesta da
parte degli intsressati.

©. 11 rilascio delle copie degli atti non deliberativi potra essere
dizposto solo previa autoriszazione scritta del Capo cdell'Ammonistra=
Rione.

ART. 24

DOMANDA DI RILASCIO DELLE COFIE DEI FROVVERIMEMTI
E DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI

1, Al fine di assicurars pari trattamento a tukil i cittadini rello
pesrcizio del diritto ¢i accesseo alla documentazicne amministrativa ed
in canformita alle direttive impartite dalla Fresidenza del Consiglio
dei Ministri con circolare UDA-B7720/922/46 dal 19.03.92, per ottensre
il rilascio delle copie dei provvedimenti e degli abttl ammonistrativi
gli intersssatidevransns depositara istanza all'ufficic di cui all'art.il
im conformitd alle vigenti disposizieni sul bolle, versande un cerri=
spettive omnicopoprensiva (coste della carta, spese gi furnrionamento
fotoriproduttore etc.) dell'imports fisso di £.500 per il rilascio da
1 o & copile, di £.1000 d3 3 a 4 cople = cos: di seguits, d& corrispon=
dere mediante applicazicne &1 marche da bollio ardinarie da annullare
can il dataric a cwra deil'efficio.

2. Nel caso in cut i1 rilascio di cepia comportl l'uso di apparecchlas
ture speciali, procsdure di ricerca di particolars difficelta o Tormat:
particolari su carta speciale, gli inkteressati dowviranno YRVSarg un
corrispettive pari al costo reale della ripreduziene (copie elicgrafi=
che, planimetrie, cartografie sto.l,



%, Le copie gei provvedimentl e degli atit: richlestl dovranho eScera
cilasciate ai richiedenti, previa identificazions a2 mezzo di idaneo

cocumentc di ricercsciments, =ntro 22 oimni dalla richissta.

4. Nel raso =i rendesse necessaria la richissta di chiarimenti o di
integrazioni dells domanda, 1 termini riprenderanne & decorrere dalla
data del ricevimento dei chiarimenti o della integraziona.

5. Le domarde oovianno esssre Tatte distintamente per ciascun documento
richiesto.

RILASCIO DEGLI EBSTRATTI IN LUDGD DELLE COFIE

1. E' faceltd deqli interessatil richiedere, in luago delle cople
integrali, ali estratti dei provvedimenti e degli attl amministrativi.
Tuttavia tenuto contoe che, di norma, vengeno rilasciate fotocopie, gli
ostratti dovranno essere in ogni caso relativi a pagine intere, e
comprendere la pirima ed ultima pagina del dacumento.

2, Delle pagine oamesss dovrd essare fatto cenng prima della copla
conforme.

ART. 24
RIFIUTE PRI RILASCIO

1, 11 rifiute del rilascic delle copis dei pravvedimenti & deali atti

amministrativi richiestil poira essers disposte solo con pravvedimento

motivate del Cape dell'Amministrazione, che dovra essere notificato al
richiedents in lucgo della consegna della copla richlesta.

2. Can lo stesgso provvadimento oi diniegs il Capo dell'émminlstrazione
disporrd la restituziones delle somme depositate,

3. Fer i} rifiuto, il differimento e la limitazicne del rilascio delle
copig valgono le norme previste dal grecedente ark. 13 pev 1l rifiuto
dl presa vislone,



CAFD DUINTO
DIS=ASIZIONT FINALI
ART. £7
FUBBLICITA' DEL REGOLAMENTO

1. J1 nresente regolamento david essere tenute ssposto =il localt

T

dell'Uffigin, di coi al precedente art. 11,

= Tubti it cittadini na potranne prenders visione in gualsiazi: momento.

ART. 28
LEGST ED ATT1 REGODLEMENTARI

1. Fer guants mon e espressamente previsto nel presente Regolamento
caranno osservate le norme vigentl in materia, =¢ in particolare la
legge regionale 30.4,19%1, fa 10,

ART. B9

ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTO

{. 11 presente regelamento entrera in vigare il primo giorno del mese
successivo alla approvazione & narma dell'art. 17 della legge regionale

2.12.1991 n.44 e sua pubblicazione all'Albe Freterio per guindici
giorni consecubivi al cenzi dell'art. 177 dell’'0.R.EE.LL..



