PROPOSTA SETT. 3°

COOPERAZIONE E SVILUPPO
EcONOMICO, AFFARI SOCIALY,
PuBBLICA ISTRUZIONE, GESTIONE
RISORSE UMANE, ECOLOGIA

N° 22 DEL 03/06/2022

COMUNE DI SCIACCA

(Libero Consorzio Comunale di Agrigento)

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

N 09 aa DE[0s] 20z

Oggetto:

RIN'NOVO CONVENZIONE TRA IL COMUNE DI SCIACCA E
L’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO

2

L’anno duemilaventidue, il giorno /,\,X/‘f del mese di (?m\ . ,%,I{J 0 alleore ’i ’ r§

e seguenti, in Sciacca, nel Palazzo Municipale, a seguito di convocazione del Sindaco, si ¢ riunita la

Giunta Comunale nelle persone dei Signori:

a
. / | / \
Valenti Francesca roun o ’/ //‘;/L Sindaco
Mondino Gisella / 7[\ TS/(; 208 Vice Sindaco
Caracappa Accursio A TYE ~ Q Assessore
&
Leonte Fabio Michele (\/\/b %K Assessore
Lo Cicero Roberto /J//(/ wéf)\ Assessore
Bacchi Michele L"(ﬁ A A" /k Assessore

Assume la Presidenza il Sindaco Avv. Francesca Valenti, il quale constatata la presenza del numero

legale, dichiara aperta la seduta ed invita la Giunta Comunale alla trattazione della proposta in oggetto.

Partecipa alla seduta il Segretario C_}énerale D.ssa Alessandra Melania La Spina.
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Proposta di deliberazione della Giunta Comunale avente ad oggetto: RINNOVO
CONVENZIONE TRA IL.L. COMUNE DI SCIACCA E L’UNIVERSITA’ DEGLI

STUDI DI PALERMO.

IL DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premesso:

che, tra i compiti istituzionali dell’Ente rientrano quelli afferenti la fornitura di servizi di
assistenza ed informazione agli studenti universitari, assicurando una capillare diffusione
dei servizi universitari nel territorio e facilitare, cosi, il godimento delle prestazioni offerti
dall’Ateneo di Palermo, data l'oggettiva difficolta degli studenti di recarsi a Palermo presso
gli sportelli delle Segreteria Centrale, sia per I'impegno economico ma soprattutto per
evitare di sprecare intere giornate, da sottrarre allo studio, spesso sopportando
lunghissime code di attesa anche per il rilascio di un semplice certificato;

che, questo Comune, giusto Protocollo d’Intesa del 05/07/1999 stipulato con
I'Universita degli Studi di Palermo, ha sempre assicurato i suddetti servizi, attraverso
l'istituzione dell’ufficio remoto della Segreteria dell’Universita di Palermo per il
decentramento polifunzionale dei servizi sia per gli studenti universitari di Sciacca che
per 'utenza universitaria dell’hinterland,;

che, con nota mail del 01/03/2022, la Segreteria Centrale di Palermo ha comunicato
che occorre procedere al rinnovo della convenzione tra il Comune di Sciacca e I'Ateneo
di Palermo, considerato che quella in vigore & scaduta il 31/03/2022, nonché produrre
nuove schede degli operatori incaricati al trattamento dei dati, al fine di consentire la
prosecuzione dell’accesso ai sistemi operativi e agli archivi informatici dell’Ateneo di
Palermo per I'accesso alle anagrafiche e alle carriere degli studenti universitari.

Ritenuto, pertanto, senz’altro utile la prosecuzione del rapporto collaborativo tra
questo Comune e 'Ateneo di Palermo, al fine di consentire agli studenti universitari di
Sciacca e dell’hinterland di potersi avvalere, attraverso la Segreteria distaccata di
Sciacca, di tutti i servizi offerti dall’Ateneo di Palermo e che, spesso, per mancanza di
informazioni, ne limita la piena fruizione da parte, soprattutto, degli studenti pendolari
e, per tale motivo, porta gli studenti alla rinuncia dei loro diritti con effetti negativi che
si ripercuotono nel loro rendimento scolastico e intero percorso universitario.
Ritenuto, altresi, che un impegno costante e un buon servizio possano dare un valido
contributo soprattutto agli studenti che si trovano in condizioni economiche disagiate e
per i quali 'erogazione dei suddetti servizi, unitamente a quelli relative alle agevolazioni
universitarie e borse di studio, potrebbero significare aver salvaguardato il diritto allo
studio;

Visto lo schema di convenzione trasmesso dalla Segreteria Centrale dell’Universita
degli Studi di Palermo, che si allega al presente provvedimento;

Rilevato che il presente provvedimento non comporta alcuna spesa per I'ente ne alcun
riflesso di carattere finanziario diretto o indiretto;

Per tutto quanto sopra,

- Vista la L.R. n° 48/1991;

- I1 D.Lgs. 267/2000 e s.m.1,;
-L’O.R. EE.LL,;



- I Regolamenti Comunali;
- Lo Statuto Comunale;

PROPONE

1. Di approvare, per i motivi espressi in premessa, 'allegata convenzione tra il Comune di
Sciacca e 'Universita degli Studi di Palermo per la prosecuzione del servizio della
Segreteria distaccata dell’Universita di Palermo per il decentramento polifunzionale dei
servizi sia per gli studenti universitari di Sciacca che per l'utenza universitaria
dell’hinterland;

2. Di autorizzare il Sindaco alla sottoscrizione della convenzione di che trattasi;

3. Di dare atto che il presente provvedimento non comporta alcun onere finanziario per il
Comune di Sciacca;

4. Di dichiarare il presente atto immediatamente esecutivo, ai sensi dell’art. 12, c. 2, della
LR. n. 44/91, stante le ormai avviate procedure per i Test di ingresso e delle
immatricolazioni per il corrente Anno Accademico 2022/2023 e, quindi, I'urgenza a
proseguire, senza soluzione di continuitd, l'attivitd di collaborazione prevista dalla
succitata convenzione.

I sottoscritti, ai sensi del punto 8.3 del Piano Triennale di Prevenzione Corruzione e per la

Trasparenza 2022/2024, approvato con Deliberazione di Giunta Comunale n. 79 del

27/04/2022, l'assenza di conflitto d’interesse ex art. 6/bis della Legge 241/99 e ss.m.ii,

introdotto dall’art. 1, comma 41 della Legge 190/2012 e gli artt. 6, 7 e 14 del Codice di

Comportamento, approvato con D.P.R. n. 62/2013 e I'art. 42 del Codice dei Contratti.

Il Resporgsabile del Pr imento

al Dlrlgent 3 ttgre ?
(\Dott Veng egld’o i 1sa

\r,\ \/

Visto: L’Assessore
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CONVENZIONE

CONVENZIONE PER LA GESTIONE DELLE “SEGRETERIE REMOTE” TRA
IL COMUNE DI

E
L’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO
L’anno duemila , il giorno del mese di in
Palermo nei locali dell’ Universita degli Studi di Palermo in Piazza Marina, 61
TRA
I Comune di , d’ora in poi semplicemente Comune, legalmente
rappresentato dal Sindaco pro tempore Dott. nato a
il domiciliato per la carica presso la sede
del Comune medesimo sita in ;
E

L’Universitd degli Studi di Palermo, d’ora in poi semplicemente Universita, C.F.
80023730825, legalmente rappresentata dal Rettore Prof. Massimo Midiri, nato a
Palermo il 30/03/1962, domiciliato per la carica presso la sede dell’ Universita medesima,
sita in Piazza Marina n. 61 — Palermo.

PREMESSO
- che I"Universita & una istituzione pubblica avente come finalita inscindibili ["istruzione

¢ la formazione universitaria;
- che I’Universita assume ogni iniziativa per assicurare le condizioni che rendano effettivo

il diritto allo studio;

- che il Servizio Speciale per la didattica e gli studenti dell’Universita rilascia le
certificazioni, le attestazioni, gli estratti ed ogni altro documento relativo alla carriera
scolastica degli studenti in conformita alla normativa vigente;

- che il Comune & I’ente locale che rappresenta la propria Comunitd, ne cura gli interessi
e ne promuove lo sviluppo;

SI CONVIENE E STIPULA QUANTO SEGUE

Art. 1
Le premesse formano parte integrante della presente Convenzione.

Art. 2
L’Universita e il Comune intendono istituire un ufficio remoto della Universita con sede
in , nel seguito denominato “Segreteria Remota”.

Art. 3

L’ Universitd autorizza |’erogazione, da parte della Segreteria Remota, delle seguenti
prestazioni a favore degli studenti che ne facciano richiesta, indipendentemente dalla loro

residenza:
a) accettazione delle istanze € rilascio delle certificazioni prodotte dal Servizio Speciale

per la didattica e gli studenti;

Piazza Marina n. 61 —-90133 Palermo
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b) accettazione delle domande di immatricolazione a corsi di laurea e laurea magistrale
ad accesso libero;

¢) accettazione delle domande di iscrizione agli anni successivi al primo per gli studenti
con invalidita;

d) accettazione delle domande di passaggio ad altri corsi di laurea;

e) accettazione delle domande di rinuncia agli studi;

f) accettazione delle domande di trasferimento ad altro Ateneo;

g) informazioni relative ai piani di studio;

h) informazioni riguardanti i servizi erogati dall’Universita;

i) altre prestazioni che potranno essere espressamente richieste dall’Universita.

Art. 4
Tutte le domande presentate presso la Segreteria Remota entro i termini indicati dal
Decreto Rettorale con il quale viene approvato il “Cronoprogramma” relativo all’anno
accademico di riferimento, dovranno essere accettate con apposizione della data di
presentazione e siglate del dipendente che istruisce la pratica.
Le pratiche evase dovranno essere successivamente trasmesse all’Ufficio di
Coordinamento delle Segreterie Remote sito in Palermo, viale delle Scienze, Edificio n.
3, con duplice elenco che dovra essere sottoscritto da un addetto della Segreteria Remota
e da un addetto dell’Ufficio di Coordinamento.
Con la medesima modalita, ma con elenco separato, dovranno essere trasmesse
all’Ufficio di Coordinamento delle Segreterie Remote tutte le pratiche che non potranno
essere istruite presso la Segreteria Remota.

Art. 5
Il Comune si impegna a fornire locali idonei ai sensi delle vigenti disposizioni e, in
particolare, conformi alle disposizioni di cui al D. Lgs. n. 81/2008.
[ locali dovranno essere completi di arredi e di tutte le attrezzature necessarie per rendere
I’ufficio funzionale al servizio che dovra essere espletato secondo tipologie standard
indicate dall’Universita, senza che cid comporti oneri a carico dell’Universita medesima.

Art. 6
[l Comune mette a disposizione il personale necessario per il funzionamento della
Segreteria Remota.
[l numero delle risorse da destinare alla costituenda Segreteria Remota & determinato in
funzione del potenziale bacino di utenza e comunque deve essere tale da garantire la
funzionalita del servizio.
L’Universita, al fine di garantire una puntuale erogazione dei servizi resi dalla costituenda
Segreteria, si riserva la possibilita di utilizzare, anche per periodi di tempo predeterminati,
proprio personale dipendente presso la Segreteria Remota con compiti di affiancamento
e monitoraggio.
Il personale messo a disposizione dal Comune in ogni caso, dovra operare secondo le
disposizioni e le direttive impartite dai competerm uffici dell’Universita.
Le attivita espletate dal personale di cui al precedente comma non danno in alcun modo
diritto all'accesso ai ruoli dell'Universitd e non determinano l'instaurazione di alcun
rapporto di lavoro con I’Universita medesima.
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Art. 7
L’ufficio di Segreteria Remota dovra essere dotato di una unita di terminale video ed una
stampante compatibile con il sistema utilizzato dal Servizio Informativo di Ateneo.
La spesa per il collegamento telematico, il funzionamento, la manutenzione ordinaria e
straordinaria delle apparecchiature sara a carico del Comune.

Art. 8

Il personale assegnato alla Segreteria Remota partecipera, a spese del Comune, ai corsi
di formazione, qualificazione e aggiornamento che saranno ritenuti necessari dai tecaici
del Servizio Informativo di Ateneo e dai Funzionari dei competenti Utfici dell’ Universita
per il corretto svolgimento del servizio.

I corsi di formazione, qualificazione e aggiornamento potranno essere organizzati su
richiesta da Funzionari del Servizio Speciale per la didattica e gli studenti e del Servizio
Informativo di Ateneo presso i locali della Segreteria Remota con rimborso da parte del
Comune delle spese documentate di viaggio e di vitto sostenute.

Art. 9
Con la sottoscrizione della presente convenzione 1'Universita degli Studi di Palermo,
titolare del trattamento dei dati personali, rappresentata dal Rettore Prof. Massimo Midiri,
conferisce al Comune di , rappresentato dal Sindaco, ai
fini indicati nella stessa convenzione, ’incarico di Responsabile del trattamento dei dati
relativi agli studenti ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.. Il
Responsabile del trattamento ha il potere ed il dovere di compiere tutto quanto si rendera
necessario ai fini del rispetto e del[a corretta applicazione del Codice in materia di
protezione dei dati personali.
Responsabile del trattamento dei dati personali ricopre anche la figura di Custode delle
patole chiavi.
Specificatamente il su nominato Responsabile ¢ tenuto a:
» individuare e nominare per iscritto gli incaricati del trattamento (ALLEGATO 1),
impartendo loro, ancora per iscritto, le istruzioni predisposte dal Titolare del trattamento
(ALLEGATO 2);
« aggiornare i provvedimenti di nomina del personale per il quale sia intervenuto
mutamento di mansioni; revocare le nomine degli incaricati in caso di cessazione del
rapporto di lavoro, trasferimento, mobilitd; copia di tutti i provvedimenti di nomina
suddetti nonché degli eventuali aggiornamenti o variazioni dovranno essere trasmessi
all’Ufficio per la Privacy dell’Universita degli Studi di Palermo
« vigilare sul rispetto delle istruzioni impartite agli incaricati;
« adottare e rispettare le misure di sicurezza indicate e predisposte dal titolare del
trattamento,
» verificare semestralmente lo stato d’applicazione del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196 ¢
s.m.i, nonché il buon funzionamento, la corretta applicazione e la conformita alle
indicazioni dell’ Autorita Garante dei sistemi e delle misure di sicurezza adottate;
« predisporre, a seguito di ciascuna verifica, una relazione scritta in ordine a tutti gli
adempimenti eseguiti ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i, alla
documentazione raccolta ed archiviata ai sensi del medesimo decreto nonché in ordine
alle misure di sicurezza. Tale relazione dovra essere, successivamente, trasmessa al
titolare del trattamento;
» evadere tempestivamente tutte le richieste e gli eventuali reclami degli interessati;

Piazza Marina n. 61 —90133 Palermo
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« evadere tempestivamente le richieste d’informazioni da parte dell’Autorita Garante e
dare immediata esecuzione alle indicazioni che perverranno dalla medesima Autorita;

- interagire con i soggetti incaricati di eventuali verifiche, controlli o ispezioni;

» comunicare immediatamente al titolare gli eventuali nuovi trattamenti da intraprendere
nel proprio settore di competenza, provvedendo alle necessarie formalita di legge;

o distruggere i dati personali in caso di cessazione del trattamento degli stessi
provvedendo alle necessarie formalita di legge;

» custodire, per un eventuale accesso di emergenza, la busta chiusa, controfirmata
contenente la nota utilizzata dal singolo incaricato per indicare la parola chiave dallo
stesso prescelta;

« accertare costantemente che gli incaricati utilizzino la parola chiave con diligenza e che
la modifichino ogni qualvolta sussista il dubbio che essa sia stata manomessa. In tale
occasione occorrerd provvedere all’aggiornamento della parola chiave contenuta in busta
chiusa;

o usare la massima riservatezza e discrezione nella gestione delle parole chiave e nella
loro protezione, anche con riferimento agli obblighi che derivano dalla qualifica
professionale e come previsto dall'allegato B del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.
La presente nomina cessera i suoi effetti contestualmente alla cessazione del rapporto ad

€ssa sotteso.

Art. 10
La presente convenzione ha durata triennale a decorrere dalla data di sottoscrizione e, alla
scadenza, potra essere rinnovata con accordo scritto tra le parti.

Art. 11
I’ Universita e il Comune potranno recedere dalla presente convenzione con un preavviso

di almeno sessanta giorni.
I1 Comune non potra esercitare il recesso nel periodo indicato dal “Cronoprogramma’” per

le immatricolazioni.
Art. 12

Per tutte le controversie derivanti dall’interpretazione o dall'esecuzione della presente
Convenzione sard competente in via esclusiva il Foro di Palermo.
Letto confermato e sottoscritto.

Il Sindaco Il Rettore _
del Comune di dell’Universita degli Studi di Palermo
Dott. Prof. Massimo Midiri:

Piazza Marina n. 61 - 90133 Palermo
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ALLEGATO 1

Al Dott./Sig.

Oggetto: Incaricato al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art, 30 D.Lgs 196/03

i sottoscritto Prof./Dott. . iinenns ., in qualitd di Responsabile del trattamento dei dati
personali del Comune di' .........ccoevvenircvmenrnecne e o

Incarica
il Prof./Dott./Sig. . ee , N.omatricola/CF.l e in servizio presso la
SEruttura .o, .., di effettuare i trattamenti dei dati personali, anche sensibili e giudiziari, con

accesso ai dati la cui conoscenza sia strettamente necessaria per adempiere ai compiti assegnati:

Natur

Banca a dei
dati/Archivio Trattamenti? Compiti? datit Firma Incaricati Revoca’

' cartaceo slc

La S.V. dovra attenersi ai criteri previsti dalla normativa vigente sulla tutela dei dati personali e sulle
misure di sicurezza relative, anche con riferimento alle norme ed alle modalita tecniche adottate da

questo Comune,
Al riguardo, la S.V, si impegna ad effettuare il trattamento dei dati di competenza osservando le istruzioni
per il trattamento dei dati allegate alla presente ed in ogni altra indicazione che potra essere fornita dal

Responsabile del trattamento.

L,

Il Responsabile del trattamento

L'Incaricato

! Riportare il codice fiscale nel caso che ’incaricato non sia un dipendente del Comune ma un soggetto con rapporto di lavoro di altro genere.

2 Indicare i trattamenti effettuati facendo riferimento al Protocollo di intesa stipulato con I'Universita degli Studi di Palermo

3 Indicare i compiti da svolgere facendo riferimento al Protocollo di intesa stipulato con I'Universita degli Studi di Palermo

4 Indicare se'la banca dati/archivio cartaceo a cui & consentito 'accesso contiene dati sensibili o giudiziari, apponendo una X nell’apposita casella.
5 Inserire la data-della revoca in corrispondenza del nominativo dell’incaricato al quale viene revocato ’incarico.



ALLEGATO 2

ISTRUZIONI AGLI INCARICATI DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
COMUNI, SENSIBILI E/O GIUDIZIARI

In ottemperanza alle disposizioni del Codice in materia di protezione dei dati

personali (D.Lgs' 196/03) ed in relazione alle attivita svolte nell’ambito della

segreteria remota, |™Incaricato”, dovra effettuare i trattamenti di dati personali di

competenza attenendosi scrupolosamente alle seguenti istruzioni ed ad ogni

ulteriore indicazione, anche verbale, che potra essere fornita dal “Responsabile del

trattamento”. ,

I dati personali devono essere trattati:

a) in osservanza dei criteri di riservatezza;

b) in modo lecito e secondo correttezza;

c) per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali
sono stati raccolti o successivamente trattati;

d) nel pieno rispetto delle misure minime di sicurezza, custodendo e controllando i
dati oggetto di trattamento in modo da evitare i rischi, anche accidentali, di
distruzione o perdita, di accesso non autorizzato o' di trattamento non
consentito o non conforme alle finalita delfa raccolta.

Le misure minime di sicurezza (di cui agli artt. 33 - 36 ed allegato B del citato Digs.

196/03) sono obbligatorie e sono distinte in funzione delle seguenti modalita di

trattamento dei dati:

1. senza l'ausilio di strumenti elettronici (es. dati in archivi cartacei o su

supporto magnetico/ottico);

2. con strumenti elettronici (PC ed elaboratori).

1. TRATTAMENTI SENZA L’AUSILIO DI STRUMENTI ELETTRONICI

I dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico devono essere

protetti con le stesse misure di sicurezza previste per i supporti cartacei.

Le misure di sicurezza applicate alle copie o alle riproduzioni dei documenti

contenenti dati personali devono essere identiche a quelle applicate agli originali.

1.1 CusTODIA

o I documenti contenenti dati personali, devono essere custoditi in modo da non
essere accessibili a persone non incaricate del trattamento (es. armadi o cassetti
chiusi a chiave).

o I documenti contenenti dati personali che vengono prelevati dagli archivi per
I‘attivitd quotidiana devono esservi riposti a fine giornata.

« I documenti contenenti dati personali non devono rimanere incustoditi su scrivanie
o tavoli di lavoro.

1.2 COMUNICAZIONE
e I dati personali non devono essere condivisi, comunicati o inviati a persone che

non ne necessitano per lo svolgimento delle proprie mansioni lavorative (anche se
queste persone sono a loro volta incaricate del trattamento). I dati non devono
essere comunicati all’esterno dell’'Universita e comunque a soggetti terzi se non
previa autorizzazione.

1.3 DISTRUZIONE
¢ Qualora sia necessalrio distruggere i documenti contenenti dati personali, -questi

devono essere sminuzzati in modo da non essere pit ricomponibili.



« 1 supporti magnetici od ottici contenenti dati personali devono essere cancellati
prima di essere riutilizzati. Se ci6 non & possibile, essi devono essere distrutti. '

1.4 Ulteriori istruzioni in caso di trattamento di dati sensibili e/o giudiziari

e I documenti contenenti dati sensibili e/o giudiziari devono essere controllati e
custoditi dagli Incaricati in modo che non vi accedano persone prive di
autorizzazione. Ad esempio, la consultazione di documenti/certificati per
l'inserimento in procedure informatiche di gestione/amministrazione del personale
di dati relativi a permessi sindacali, assenze per malattie ecc., deve avvenire per il
tempo strettamente necessario alla digitazione stessa e, subito dopo, i documenti
devono essere archiviati in base alle presenti istruzioni.

o L'archiviazione dei documenti cartacei contenenti dati sensibili e/o giudiziari deve
avvenire in locali ad accesso controllato, utilizzando armadi o cassetti chiusi a
chiave.

o Per accedere agli archivi contenenti dati sensibili e/o giudiziari fuori orario di lavoro
& necessario ottenere una preventiva autorizzazione da parte del Responsabile
oppure farsi identificare e registrare su appositi registri.

2. TRATTAMENTI CON STRUMENTI ELETTRONICI

2.1 Gestione delle credenziali di autenticazione

La legge prevede che l'accesso alle procedure informatiche che trattano dati personali

sia consentito agli Incaricati in possesso di “credenziali di autenticazione” che

permettano il superamento di una procedura di autenticazione. Le credenziali di

autenticazione consistono in un codice per lidentificazione dell'Incaricato (user-id)

associato ad una parola chiave riservata (password). Gli Incaricati devono utilizzare e

gestire le proprie credenziali di autenticazione attenendosi alle seguenti istruzioni.

o Le user-id individuali per Iaccesso alle applicazioni non devono mai essere
condivise tra pil utenti (anche se Incaricati del trattamento). Nel caso altri utenti
debbano poter accedere ai dati & necessario richiedere |'autorizzazione al
Responsabile del trattamento.

o Gli strumenti di autenticazione (ad esempio le password) che consentono i'accesso
alle applicazioni devono essere mantenute riservate. Essi non vanno mai condivisi
con altri utenti (anche se Incaricati del trattamento).

o Le password devono essere sostituite, a cura del singolo Incaricato, al primo
utilizzo e successivamente almeno ogni sei mesi. '

o Le password devono essere composte da almeno otto caratteri oppure, nel caso in
cui lo strumento elettronico non lo permetta, da un numero di caratteri pari al
massimo consentito. Le password non devono contenere riferimenti agevolmente
riconducibili all'Incaricato (es. nomi di familiari) e devono essere scelte nel rispetto
della normativa di Ateneo sulla costruzione ed utilizzo delle password (vedi
successivo punto 3.).

2.2 Protezione del PC e dei dati

o Tutti i PC devono essere dotati di password e, ove possibile, va impostata anche la
password di BIOS. '

« Le password di accesso ai PC contenenti dati personali, nonché le eventuali
password per l'accesso ai singoli file contenenti tali dati devono essere consegnate
in busta chiusa al Custode delle parole chiave (responsabile).

e Tutti i PC devono essere dotati di software antivirus aggiornato costantemente e
tale che si attivi automaticamente ad ogni avvio.

o Sui PC devono essere installati esclusivamente software necessari all’attivita
lavorativa, dotati di licenza e forniti dalle strutture di appartenenza.



Per evitare accessi illeciti, deve essere sempre attivato il salva schermo con
password.

Sui PC devono essere installati, appena vengono resi disponibili (e comungue
almeno annualmente), tutti gli aggiornamenti software necessari a prevenirne
vulnerabilita e correggerne i difetti. '

Deve essere effettuato, con cadenza almeno settimanale un salvataggio di back-up
di eventuali dati personali presenti unicamente sul PC. personale (cioé non
accessibili tramite i sistemi informatici universitari). I supporti di memoria utilizzati
per il back-up devono essere trattati secondo le regole definite al punto
“Trattamento senza lausilio di strumenti elettronici”.

Non devono essere attivate forniture di servizi di telecomunicazione (ADSL, HDSL,
wireless, ..) se non a seguito di formale autorizzazione del Responsabile

informatico di Ateneo.

2.3 Cancellazione dei dati dai PC

I dati personali conservati sui PC devono essere cancellati in modo sicuro (es.
formattando i dischi) prima di destinare i PC ad usi diversi.

».4 Ulteriori istruzioni in caso di trattamento di dati sensibili e/ o giudiziari

Le password di accesso alle procedure informatiche che trattano dati sensibili e/o
giudiziari devono essere sostituite, da parte del singolo incaricato, almeno ogni tre

mesi. :
L'installazione degli aggiornamenti software necessari a prevenire vulnerabilita e

correggerne i difetti dei programmi per elaboratori deve essere effettuato almeno
semestralmente.

3. ISTRUZIONI DI CARATTERE GENERALE
Come scealiere e usare la password (Normativa sulla costruzione ed utilizzo delle

password)

Usare almeno 8 caratteri, o nel caso in cui lo strumento elettronico non fo
permetta, usare un numero di caratteri pari al massimo consentito.

Usare lettere, numeri e almeno un carattere tra . ; $1@-><

Non utilizzare date di nascita, nomi o cognomi propri o di parenti

Non sceglierla uguale alla matricola o alla user-id

Custodirla sempre in un luogo sicuro e non accessibile a terzi

Non divulgarla a terzi

Non condividerla con altri utenti

Come comportarsi in presenza di ospiti o di personale di servizio

Fare attendere gli ospiti in luoghi in cui non siano presenti informazioni riservate o

dati personali.

Se & necessario allontanarsi dalla scrivania in presenza di ospiti, riporre i
documenti e attivare il salvaschermo del PC . '

Non rivelare o fare digitare le password dal personale di assistenza tecnica.

Non rivelare le password al telefono né inviarla via fax - nessuno & autorizzato a
chiederle.

Segnalare qualsiasi anomalia o stranezza al Responsabile.

Come gestire la posta elettronica

Non aprire messaggi con allegati di cui non si conosca [‘'origine, possono contenere
virus in grado di cancellare i dati sul PC. Nell’eventualita di mail di mittenti
apparentemente conosciuti, diffidare di messaggi con oggetto improbabile o in
lingua diversa dall’italiano.

o Evitare di aprire filmati e presentazioni non attinenti l'attivita lavorativa.



- Proposta di deliberazione della Giunta Comunale avente ‘ad oggetto: RINNOVO
CONVENZIONE TRA 1L, COMUNE DI SCIACCA E L’UNIVERSITA’ DEGLI

STUDI DI PALERMO.

PARERI di REGOLARITA’ TECNICA ex. Art. 12 L.R. 30/2000

Il sottoscritto Dirigente il IIT Settore, in ordine alla regolaritd tecnica della proposta di
deliberazione in oggetto, ai sensi dell'art.53, L.142/90, come recepito con l'art., lett.i, L.R. 48/1991
e successive modificazioni e integrazioni e con la modifica di cui all'art.12, L.R.30/00, nonché in
ordine alla regolarita e alla correttezza dell'azione amministrativa ai sensi dell'art.147/bis, co.1,

D.Lgs. 367/00, esprime parere FAVOREVOLE | NONFAVOREVOLE

Sciacca, 03/06/2022
I | Diri%énte ° Seftore /
™Dr. Veyerando R?’;isa%{i
\ \ /'/’/ / /
‘—/\//(; A /L/




LA GIUNTA COMUNALE

Esaminata la proposta di deliberazione ad oggetto: RINNOVO CONVENZIONE TRA IL

COMUNE DI SCIACCA E I’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO.

- Considerato che della stessa se ne condividono tutti i presupposti di fatto e di diritto;
- Considerato che‘ﬁn@stato reso il parere di regolarita tecnica ai sensi della Legge Regionale
n°30/2000, che qui si intende integralmente riportato e trascritto e si da atto che i-parere

@é dichiarato che il presente provvedimento non comporta alcun onere finanziario per

il Comune di Sciacca;

Con voti unanimi favorevoli espressi in forma palese,

DELIBERA

1. Di approvare, per i motivi espressi in premessa, l'allegata convenzione tra il Comune di
Sciacca e I'Universita degli Studi di Palermo per la prosecuzione del servizio della
Segreteria distaccata dell’Universita di Palermo per il decentramento polifunzionale dei
servizi sia per gli studenti universitari di Sciacca che per l'utenza universitaria
dell’hinterland;

> Di autorizzare il Sindaco alla sottoscrizione della convenzione di che trattasi;
3. Di dare atto che il presente provvedimento non comporta alcun onere finanziario per il

Comune di Sciacca;

S ——

. Di dichiarare il presente atto immedi énte esecutivo, W’am 12, C. 2, della
L.R. n. 44/91, stan ormai avviate pro::iﬁp;u i"Test di ingresso e delle
immatricolazioni per il corrente Anno Acczﬁ mico 2022/2023 e, quindi, I'urgenza a

. . ) e el gy e ein s . .
oseguire, senza soluzione di contindita, lattivita di collaborazione prevista dalla

4///%

\

Lsuccitata convenZiV
LA GIUNTA

Con ulteriore votazione unanime e favorevole resa in forma palese:

DELIBERA

Dichiarare la presente deliberazione immediatamente esecutiva ai sensi e per gli effetti

dell’art. 12 comma 2° della Legge Regionale n® 44/91, per i motivi esposti nella superiore

proposta.




Proposta di deliberazione della Giunta Comunale avente ad oggetto: RINNOVO-
CONVENZIONE TRA II. COMUNE DI SCIACCA E I’UNIVERSITA’ DEGILI
STUDI DI PALERMO.

Il presente verbale viene sottoscritto come segue

IL PRESIDENTE

/L

§essore Anziano

Certificato di pubblicazione

Affissa all’Albo pretorio on line il (J / U / ? Y

1l Messo Comunale

Defissa dall’Albo pretorio on line il

Il Messo Comunale

Si certifica, su conforme dichiarazione del Responsabile, che la presente deliberazione ¢

rimasta affissa all’Albo pretorio on line Registro di pubblicazione n°

dal al per 15 giorni consecutivi.
li 1l Segretario Generale
[] L p esente deliberazione ¢ divenuta esecutiva il , al sensi dell’art.

2 della legge regionale 44/91.
/
La presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva lo stesso giorno dell’adozione in quanto

dichiarata immediatamente esecutiva.
! —
1l Segreml/ /ﬁaﬁ
£ " / s M
v/
/o
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